
EFFECTIVE WAYS 
OF STUDYING

BEFORE EXAMS

CONVOCATION À UN
ENTRETIEN PRÉALABLE

Date 
Heure 
Lieu
Assistance 
 

Les mentions essentielles

ENTRETIEN PRÉALABLE

Informer 
Expliquer 

Ecouter 
Conclure 

Attention au délai de 5 jours
ouvrables entre la convocation et la

date de l'entretien

NOTIFICATION DU
LICENCIEMENT 

Lettre recommandée avec avis de
réception 

Attention au délai  de 2 jours
ouvrables entre l'entretien et
l'envoi

PROCÉDURE DE
LICENCIEMENT 

SOLDE DE TOUT COMPTE

Attestation Pôle Emploi
Certificat de travail
Solde de tout compte pour signature
Dernier bulletin de salaire

Remis le dernier jour du contrat 

PRÉAVIS 

Première présentation du pli au
salarié même s'il ne le récupère pas à

la Poste
 

Pas de préavis en cas de faute grave
ou lourde 

Date de début


